Guide for Activity Report

Panduan untuk Laporan Aktiviti

CADD/RDD 01022013

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for
RDD’s newsletter, annual report, and other publications.

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam
laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain.

ITEM
JENIS

Name of event
Nama acara /

program

INFORMATION
MAKLUMAT

Intel Easy Steps, Asas Teknologi Maklumat & Komunikasi, dan
Microsoft Office

NOTES
NOTA

Date & Time
Tarikh & Masa

Tarikh : 20 Mei 2016 , 27 Mei 2016, 28 Mei 2016 dan 2 Jun 2016
Masa : 9.00 a.m-12.00 a.m dan 2.30p.m-5.30p.m

Location Pusat Internet 1Malaysia Pekan Jelawat, Bachok, Kelantan
Lokasi
Purpose Untuk memberi pendedahan,pendidikan i.t serta mendidik masyarakat
Tujuan mengenai penggunaan Internet secara berhemah.
Details of PESERTA:
recipients Intel Easy Steps
Butiran BIL NAMA NO K/P UMUR
Penerima 1 ANIQ ASYRAAF BIN AMIR MUZALEK 020919031469 14
2 MUHAMAD MUQRI ANIQ BIN JALANI F087681 13
3 MUHAMMAD AZIFF HAFIZZI BIN HASRUL 021112102195 14
. XVZA,\I/I\IAI\IGUHD SHAHFIZ AIMAN BIN WAN 031011030865 s
5 M.HAIKAL B IBRAHIM 031104030573 13
6 MUHAMMAD SYUHADAT BIN MAT NOOR 030225031105 13
7 MUHD AKID ZAFRI BIN MOHD AKHIR 030702020055 13
8 AQIFF SUFYAN BIN AMIR MUZALEK 050306031105 1
9 WAN MOHAMAD ARIF BIN HANADINA 030508030559 13
10 MOHAMAD DANISH IRWAN BIN HARYADI 031120030899 13
Asas Teknologi Maklumat (Pengenalan kepada Internet)
BIL NAMA NO K/P UMUR
1 ANIQ ASYRAAF BIN AMIR MUZALEK 020919031469 14
2 MUHAMAD MUQRI ANIQ BIN JALANI F087681 13
3 MUHAMMAD AZIFF HAFIZZI BIN HASRUL 021112102195 14
. XVZANITIAI\IGUHD SHAHFIZ AIMAN BIN WAN 031011030865 B
5 M.HAIKAL B IBRAHIM 031104030573 13
6 MUHAMMAD SYUHADAT BIN MAT NOOR 030225031105 13
7 MUHD AKID ZAFRI BIN MOHD AKHIR 030702020055 13
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8 AQIFF SUFYAN BIN AMIR MUZALEK 050306031105 1
9 WAN MOHAMAD ARIF BIN HANADINA 030508030559 13
10 MOHAMAD DANISH IRWAN BIN HARYADI 031120030899 13
Microsoft Office (Excel)
BIL NAMA NO K/P UMUR
1 ANIQ ASYRAAF BIN AMIR MUZALEK 020919031469 14
2 MUHAMAD MUQRI ANIQ BIN JALANI F087681 13
3 MUHAMMAD AZIFF HAFIZZI BIN HASRUL 021112102195 14
. XVZANITIAI\IGUHD SHAHFIZ AIMAN BIN WAN 031011030865 s
5 M.HAIKAL B IBRAHIM 031104030573 13
6 MUHAMMAD SYUHADAT BIN MAT NOOR 030225031105 13
7 MUHD AKID ZAFRI BIN MOHD AKHIR 030702020055 13
8 AQIFF SUFYAN BIN AMIR MUZALEK 050306031105 11
9 WAN MOHAMAD ARIF BIN HANADINA 030508030559 13
10 MOHAMAD DANISH IRWAN BIN HARYADI 031120030899 13
Details of Penjelasan secara teperinci, jelas dan tepat isu yang berkaitan serta cara
contribution penggunaan komputer yang lebih berhemah dan berdedikasi.
Butir-butir
berkaitan

dengan aktiviti

Benefits of the
contribution
Kebaikan /
kelebihan aktiviti

Untuk menggalakkan masyarakat untuk berwaspada semasa

berinteraksi di dalam talian

Perkongsian tentang langkah-langkah keselamatan semasa

menggunakan internet terutamanya media sosial.
Memberi pendedahan kepada masyarakat tentang bahaya jenayah

siber.

Name of VIP
Nama VIP

Name of guest
VIP

Nama tetamu
daripada VIP

Main execution
Pelaksanaan
aktiviti utama

Taklimat dengan penjelasan secara terperinci dan lebih mendalam serta
amali penggunaan Excel (Microsoft Office)
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Supporting Tayangan video dan sesi soal jawab serta perkongsian pengalaman semasa
activities melayari internet
Aktiviti
Sokongan
Other -
participants
Peserta Lain
Photo caption Make sure
Keterangan to match
gambar photos with
caption
Pastikan
gambar
sepadan
dengan

keterangan
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Asas Teknologi Maklumat iPengenalan kepada Internet)

A
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INFORMATION
MAKLUMAT

Photo caption
names
Keterangan
gambar berserta
nama

Intel Easy,_Stepsl_
".‘l F

o

Dari Depan Atas : WAN MUHD SHAHFIZ AIMAN, MUHD AKID ZAFRI, HAIKAL dan
ARIFF

Asas Teknologi Maklumat (Pengenalan kerada Internet)

= o

Dari Belakang: Azam dan Mugri memberi perhatian sepenuhnya
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JENIS MAKLUMAT NOTA
Microsoft Office (Excel)

En. Syakirin sedang memberi penjelasan mengenai kepentingan pengguanaan Microsoft
excel terutamanya dalam membina jadual.

Translation -

Terjemahan

Supporting - Enclose as
documents attachment
Dokumen Sebagai
Sokongan lampiran

PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE
EVENT

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI
KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM
BERLANGSUNG
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